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Como Aplicar el Formato APA en Word

El estilo de cita APA es un conjunto de reglas y lineamientos utilizaos para dar uniformidad a
trabajos académicos como una tesis, investigaciones, ensayos y articulos cientificos entre otros.
Pasos para aplicar el formato apa en Word.

1. Abrir un documento nuevo en Word, Ve a Disposicion haz clic en Margenes

Personalizados.

H -
: _— ) Los margenes en APA 7.ma edicion
Archivo Inicio Insertar Disefio Dispasicidn
ﬂi [B% PR [zZ]  *Hsaltes- Deben quedar en:
L - = = — I Numeros de lines - .
R Dnen':ar.lon Tan‘:aﬁn Colu:‘nnas P Superlor: 2.54 cm
Ut fi ién personalizad R .
ST w7 Inferior: 2.54 cm
zdo 2.4 cm Dche 2.3 cm
Izquierdo: 2.54 cm
/== Mormal
[ TH Sup. 25¢em If.: 25¢r
do 3 em o :an | Derecho: 2.54 cm
Estrecho Todos los margenes van de 1 pulgada (2.54 ¢cm). Los
_C,p 1.2T cm Inf. 1.27 cm
L] fes  1&Tem P e cuales debe de normalizar en ese estandar.
—_— Moderado
T 1 Sup. 254 cm Inf.; 254 cm
zelo.: 1.91 cm Deho.: 151 e
Ancho
Sup.: 2.54 em Inf.: 2.54 em
2. 5.08 cm Dehe 508 em
~_ PReflcjado
D___ Superior 2.5 em Inferior:
/. nterion 3.18 cm Exterior
Margenes personalizados... I
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La mas utilizada es: Times New Roman tamafio 12.

Como hacerlo:

e Ve ala pestana Inicio, Selecciona: Fuente: Times New Roman, Tamafio: 12

e Aplicar el interlineado a doble espacio.

E -0 = Aplicar el forr

En Archivo Inicio Insertar Diserio Disposicidn Referencias Correspondencia Revisar Vista

b
1
=
=
4
4
i
4
i
4
il
4
i+
I
*
I
4
—
-

Times New Ro ~ |12

- ¥ Copiar formato

Portapapeles Ta
APA 7ma. Edicion permite usar varias fuentes entre las cuales se puede usar:

e Times New Roman 12

e Arial 11

e Calibri 11

e Georgia 11

e Lucida Sans Unicode 10

3. Para aplicar el formato APA en el texto

En la barra de Inicio elija la opcidn de titulos la opcién normal.

L gy P

SLTEN i artar [inefn e Commmzo-demam Revssr Ywin o dgucs Odee

5 T Foa- BB e | = ol | saancen L

P ME S -mun -9 408 1 - L v— -
3 L :

s L C Fuire

opciones (como se muestra en la imagen)
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AsBbCeD| AaBbCeD AaBbC: Assbccl A nssbcene AsBbcen

T Mommal | 7 Sin espa... Titwlo 1 Titulo 2 Titulo Subtitule  Ernfase sufil
AgBbCecD AcBhCcD AaBbCeD AsBbCcD :'-.'::'i':: C o AsBaCcD  AaBRCCD
Endags Erilages ank lecto em Cita Lits desta Rl eremii. Pl erem

a AaBbleD AaBbCcD
Titulo de T Pérraffio

B Ay Crearunestile

f#  Eormar formata

A Aplicer estilos

Nombre del estilo de APA. 72 edicién

Crear nuevo estilo a partir del formato 7 x
Nombre:

APA, 7% edicién ]
Vista previa del estilo de parrafo:

Estilo1

Aceptar ] [Mudificar...] Cancelar

Haga clic derecho en Modificar
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Se modifica la fuente en Time New Roman, tamaiio 12 y un interlineado doble.

Crear nuevo estilo a partir del formato ? x
Propiedades
Hombre: APA Tma Ediccion
Tipo de estilo: Vingulado (parrafo ¥ caracter) W
Estilo basado en: T Hormal w
Estilo del parrafo siguiente: | T APA Tma Ediccidn W
Formato
[ Times New Roman v][12 'z] N K § Automatico o

Il
It

— — — — — — E = =
= — — — — = = =

Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de gjemplo
Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo

Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo

Fuente: Times Mew Roman, 12 pto
Interlineado: Doble, Estilo: Mastrar en la galeria de estilos
Basadeo en: Normal

B 2gregar ala galeria de estilos [ Agtualizar automaticamente
© Solo en este documento () Documentos nuevos basados en esta plantilla

Aceptar Cancelar

Luego haga clic en la opciéon Formato, luego clic en Parrafo

Fuent ' ejernplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto
ZUEME... ilo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de

Texto de ejemplo Texto de ejemplo

Tabulaciones...

Borde...

|diema.. tilos

Mumeracion...
Metodo abreviado... (] Actualizar autematicamente
ocumentos nuevos basados en esta plantilla

Efectos de texto:

Aceptar Camcelar
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T IodTficar: €N Espectal Primera linea, modificamos a 1.27 em de sangria y un

interlineado Doble y Clic en Aceptar.

Parrafo 7 x \
| Sangria y espacio  Lineas y saltos de pagina f
¥ Bag
General
Alineacion: Izquierda
Higel de esguema:  Texto independiente Contraido de forma predeterminada
Sangria
Derecha: 0em - [ Primers ings I - [ 1.27 ¢m :I
| Samgrias simétricas
Espaciado
Antefion Opto & Interlpneado: Ep:
Pasteriar Bpta o « B

[ Mo agregar espacio entre parralos del mismo estile I

Vigtas previa E

Texto de sjernplo Texto de sjemplc Texto de ejemplo Texto de sjemplo Texto de sjempio Texvt de sjempls

Texto de smplo Texto de sjempls Testo de ejpmplo Tevto de sjemplc Texto de ejemplo Tevte de s@mpls Texto de E
Tabulaciones,.. Establecer como predeterminado Cancelar |

Una vez que realizado los cambios, Si tiene el documento hecho se marca todo el texto y se

aplica el formato APA 7ma Edicion.

4. Aplicar el Formato en los Titulos 1

AaBbCeD AaBbCeD |AaBbcd assbcer AQB  assbcene AoBbeed

TMormal T Sin espa... Titula 1 Titulo 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil =
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En la opcion de titulos y elige Titulo1
e Centrado en Negrita

e Time New Roman

e Tamaio de la fuente 12 y elija la numeracion segun su interés.

Una vez aplicado el formato, marca la opcion Titulos 1 y has un anti clic o clic izquierdo.

(Elegimos la opcion Actualizar Titulo 1 para que coincida con la seleccién.

M .| Aol = - 8] . K
AN Ra =-B == #abceD AsBocen AzBbC Asstcet AQDB asmbooc assbcen |,
s g
* B-T-A- B E- L . Thomal 1 .5in e — Actusligar Tido 1 para gue coincida con L seleccidn I
il i Phrials = e o
| | :T'."_I:ﬂ'. eleccnnar tod
I e . sha. r
\=)

da) |UNAH DEGT

1. Aplicar ¢l Formate en los Titules

Una vez realizado, se aplica el formato en todos los titulos 1 que haya en el documento. (Marcar

el titulo y aplicar formato Titulo 1).

5. Formato de Titulo 2:

Mareca el titulo y seleccionamos la opcion Titulo 2
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Aalj AaBbCeDe AaBbCeD .
Titulo Subtitulo  Enfasis sutil =

AaBbCcD AaBbCeD AaBbhCe| AaBbCcel
THMormal  TS5inespa..  Titulo 1

Se aplica el formato de Titulo 2

Alineado a la izquierda, negrita, con mayuscula inicial en cada palabra

El texto comienza en una nueva linea.

Una vez aplicado el formato, marca la opcion Tituloes 2 y has un anti clic o clic izquierdo. (Elige

la opcion Actualizar Titulo 1 para que coincida con la seleccion.

A Buscar ~
'&‘aBbC( .‘;‘,5:—_3."|5~:'- AaRhCeD A g H eARm‘_rnr <
Thulo 1 T Actualizar Titulo 2 para que coincida con la seleccién ]
itulo it
A Modificar..
Est e ’

Seleccionar todo: (sin datos

Cambiar nombre...

Quitar de galena de estilos

Agregar galeria a la barra de herramientas de acceso rapido

ESTE ES EL MISMO TRATAMIENTO CON TODOS LOS NIVELES DE TITULO

Nivel 3: Subtitulos de segundo nivel
v’ Se aplica el formato de Titulo 3
v Alineado a la izquierda, negrita, en cursiva y cada palabra del titulo incon mayuscula
inicial en cada palabra
v El texto comienza en una nueva linea.
Una vez aplicado el formato, marca la opcion Titulos 3 y has un anti clic o clic izquierdo.

(Elige 1a opcion Actualizar Titulo 1 para que coincida con la seleccion.
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K& Buscar ~
AaBbCcD
“ Aa Ij + 3B Reemplazar
Titulo 3 Titulo 4 Titulo

LN
Actualizar Titulo 3 para que coincida con la seleccion

aBbCcC JAaBbCleD

[itulo 2

Estilos
g:—i_* Modificar...
Seleccionar tode: (sin dates)
Cambiar nombre...
on Quitar de galenia de estilos

Agregar galeria a la barra de herramientas de acceso répido

Nivel 4: subtitulos del cuarto nivel

e Se aplica el formato de Titulo 4

e Alineado a la izquierda, negrita, con mayuscula inicial en cada palabra y punto final.
e El texto comienza en una nueva linea.
e Sangriade 1.27.

e Una vez aplicado el formato, marca la opcion Titulos 3 y has un anti clic o clic izquierdo.

(Elige la opcion Actualizar Titulo 1 para que coincida con la seleccion
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Biblioteca Virtual

Horario de atencidn: lunes a viernes | 8:00am a 2:00pm

bibliovirtual@unah.edu.hn

www.bibliovirtual.unah.edu.hn | www.facebook.com/SBUNAH
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